Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 12/2022 Rektora GUMed z dnia 21 lutego 2022 .

INSTRUKCJA INICJOWANIA PROJEKTOW
W GDANSKIM UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM

Wstep

Inicjowanie projektéw stanowi istotny element cyklu Zzycia projektow w Gdanskim Uniwersytecie
Medycznym. Na tym etapie niezwykle wazne jest poprawne zaplanowanie przysztego projektu,
przygotowanie niezbednych dokumentdw, zdobycie pozwoleh i opinii ekspertdéw. W procesie tym
najwazniejsza jest wymiana informacji miedzy wszystkimi zaangazowanymi stronami — od osoby
inicjujgcej dany projekt, poprzez administracje az po wtadze Uczelni, tak, aby mogty one sobie
wzajemnie pomagac i wspiera¢ na kazdym etapie cyklu. Systematyzacja procesu inicjowania
projektéw jest korzyscig dla kazdej z tych stron: osoba inicjujgca otrzymuje wsparcie administracii
w odpowiednim przygotowaniu projektu, administracja pozyskuje niezbedne informacje, dzieki ktérym
moze w sposdb odpowiedni udzieli¢ wsparcia w procesie aplikowania, a wtadze GUMed ofrzymujg
informacje o planowanych przedsiewzieciach i mogqg brac¢ je pod uwage w planowaniu rozwoju
Uczelni.

§1

Przeznaczenie Instrukciji

1. Instrukcja Inicjowania Projektéw w Gdanhskim Uniwersytecie Medycznym (zwana dalej: ,,Instrukcjqg”)
dotyczy wszystkich projektéw finansowanych ze 7rédet zewnetrznych, w tym Agencji Badanh
Medycznych (ABM) z wytgczeniem projektéw zakwalifikowanych jako inicjatywy strategiczne
zgodnie z osobnymi, obecnie obowigzujgcymi przepisami.

2. Instrukcja okredla zasady i tryb:

1) zgtaszania planowanego wnioskowania w konkursach o granty, celem poinformowania
jednostek administracji i zarejestrowania wniosku w wewnetrznych systemach Gdanskiego
Uniwersytetu Medycznego,

2) formutowania i zgtaszania pomystdw lub inicjatyw projektowych w postaci Koncepcji Projektu
(zwanej dalej: ,,Koncepcjq"),

3) analizy zgtoszonych Koncepcji pod kgtem celowosci i mozliwosci ich realizaciji przez Gdanski
Uniwersytet Medyczny (zwany dalej: ,,Uczelniq”),

4) wydawania decyzji odnoénie dalszego procedowania Koncepciji.

3. Kazdy wniosek projektowy, planowany do ztozenia w konkursie o finansowanie ze zrédet
zewnetrznych, podlega obowigzkowi zgtoszenia do wtasciwej jednostki organizacyjnej, celem
rejestracji w systemach Uczelni.

4, Igtaszanie projektdow przebiegaé moze w ramach dwdch wariantéw:

1) wariant informacyjny dotyczy projektéw, ktére przed ztozeniem wniosku o finansowanie
zewnetrzne, wymagajg zawiadomienia Biura Projektéw. Do zgtoszenia takiego projektu stuzy
Informacyjna Karta Projekiu stanowigca Zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji. Karta ta
uzupetniana jest we wspdtpracy z opiekunem wniosku po stronie Biura Projektow.

2) wariant rozszerzony dotyczy projektdw obstugiwanych przez Biuro Projektéw, ktdére wymagajq
wktadu wtasnego Uczelni, zaktadajg koszty niekwalifikowane, wymagajg poniesienia
dodatkowych kosztéw przygotowania aplikacji projektowej lub zwigzanych z trwatosciq
i utrzymaniem rezultatéw, przewidujg dziatania komercjalizacyjne lub sq objete procedurg
konkursu wewnetrznego oraz projektéw obstugiwanych przez Biuro "Centrum Wsparcia Badan
Klinicznych", ktére dotyczq realizacji niekomercyjnych badan klinicznych. Do zgtoszenia takiego
projektu stuzy Rozszerzona Karta Projektu stanowigca Zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji. Karta
ta uzupetniana jest we wspdtpracy z opiekunem wniosku po stronie odpowiednio Biura
Projektéw lub Biura "Centrum Wsparcia Badan Klinicznych".

5. Stosowanie wytycznych zawartych w niniejszej Instrukcji jest obowigzkowe dla pracownikdw,
doktorantéw istudentdéw Uczelni zamierzajgcych realizowac projekty finansowane ze zrédet
zewneftrznych.
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§2

Wariant informacyjny - zgtoszenie projektu

Informacyjna Karta Projektu nie dotyczy projektéw:
1) wymagajgcych wktadu wtasnego Uczelni,

2) zaktadajgcych koszty niekwalifikowane, tj. koszty niezbedne do realizacji projektu, ktére nie
mogq by¢ poniesione z funduszy projektu,

3) w ramach ktérych konieczne jest poniesienie dodatkowych kosztodw zwigzanych
z tzw. trwatoscig lub pdzniejszym utrzymaniem rezultatédw projektu i ktére nie mogqg byc¢ pokryte
z funduszy projektu,

4) przewidujgcych dziatania komercjalizacyjne (w tym w szczegdlnosci projekty zaktadajace
komercjalizacje produktu jako wskaznik),

5) wymagajgcych poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych  koniecznych do
przygotowania wniosku konkursowego (np. zewnetrzne ekspertyzy, specjalistyczne analizy),

6) objetych w GUMed procedurg konkursu wewnetrznego,
7) wramach ktérych planowana jest realizacja niekomercyjnych badan klinicznych.

W powyzszych przypadkach nalezy wypetnié, w porozumieniu z opiekunem naboru z Biura Projektow
lub Biura "Centrum Wsparcia Badan Klinicznych", Rozszerzong Karte Projektu izastosowac sie do
procedur opisanych w § 3 - 5 niniejszej Instrukcii.

Zgtoszenie odbywa sie drogg formalng, a osoba zgtaszajgca (zwana dalej; ,,Zgtaszajgcym”)
zobowigzana jest wypetni¢ Karte Informacyjng oraz uzyskac zgode bezposredniego przetozonego
i kierownikdw jednostek zaangazowanych na ztozenie projektu.

Zgtaszajgcy, w porozumieniu z opiekunem danego naboru z odpowiedniej jednostki organizacyjne;j,
wypetnia wszystkie punkty Informacyjnej Karty Projektu oraz przesyta jg jedng z ponizszych drég:

1) przy uzyciu formularza dostepnego na stronie www.projekty.gumed.edu.pl,
2) w wersji edytowalnej drogg mailowqg na adres biuroprojektow@gumed.edu.pl,
3) w wersji papierowej pocztg wewnetrzng Uczelni do Biura Projektow.

Pracownik Biura Projektdw przyjmujgcy zgtoszenie potwierdza Igtaszajgcemu oraz jego
przetozonemu, otfrzymanie Informacyjnej Karty Projektu na pismie lub drogg mailowq.

Na kazdym etapie przetozony Zgtaszajgcego moze wycofaé zgtoszenie informujgc o tym Biuro
Projektéw oraz Zgtaszajgcego w formie pisemne;j.

Termin  na przekazanie zgtoszenia powigzany jest z  terminem sktadania  wnioskow

w naborze zewnetrznym. Informacyjng Karte Projektu nalezy przekaza¢ do Biura Projektow nie

pozniej niz w terminie:

1) 28 dni kalendarzowych przed zamknieciem naboru dla projektdw wymagajacych zawarcia
przed ztozeniem whniosku umowy konsorcjum/umowy o wspotpracy;

2) 21 dni kalendarzowych przed zamknieciem naboru w pozostatych przypadkach.

W uzasadnionych przypadkach, innych niz wymienione w §2 ust. 1, pkt 1-7, Komitet Sterujgcy ds.
Projektéw moze zdecydowad o kontynuowaniu postepowania $ciezkg opisang w §3 niniejszej
Instrukcii, czyli przy wykorzystaniu Rozszerzonej Karty Projektu i koniecznosci przedstawienia projektu
do akceptacji Komitetu Sterujgcego ds. Projektow.
Tylko projekty zgtoszone zgodnie z niniejszg Instrukcjg mogg zosta¢ ztozone do naboru
w konkursie o finansowanie ze zrédet zewnetrznych.

§3

Wariant rozszerzony - Biuro Projektow

Osoby planujgce ztozy¢ wniosek projektowy w konkursie o finansowanie ze zrédet zewnetrznych,
obejmujgcy wktad wtasny Uczelni i/lub koszty niekwalifikowane i/lub dziatania komercjalizacyjne
i/lub dodatkowe koszty zwigzane np. z przygotowaniem aplikaciji lub z frwatosciq projektu oraz
w ramach naboréw objetych w GUMed procedurg konkursu wewnetrznego w celu zarejestrowania
whniosku lub znalezienia zrédta finansowania dia opracowanej Koncepcji przygotowujq Rozszerzong
Karte Projektu.

Rozszerzona Karta Projektu, ze wzgledu na swojg kompleksowosé, jest sktadana takze przez osoby
poszukujgce zrédta finansowania dla projektu celem uzyskania wsparcia Biura Projektdéw.

Lgtaszajgcy wypetnia Rozszerzong Karte Projektu zgodnie z zawartg w nigj instrukcjg
i przesyta wersje edytowalng na adres mailowy Biura Projektéw biuroprojektow@gumed.edu.pl oraz
do wiadomosci swojego bezposredniego przetozonego. Pracownik Biura Projektéw przyjmujgcy
karte potwierdza Zgtaszajgcemu jej ofrzymanie drogg mailowq.
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Standardowy ftermin na ztozenie Rozszerzonej Karty Projekiu jest powigzany z okresem sktadania

whnioskéw w konkursie zewnetrznym. Karte Rozszerzong nalezy przekaza¢ do Biura Projektow:

1) nie pdiniej niz na 28 dni kalendarzowych przed zamknieciem naboru dla projektéw
wymagajgcych zawarcia umowy konsorcjum/umowy o wspdtpracy przed ztozeniem wniosku
projektowego;

2) nie pdiniej niz na 21 dni kalendarzowych przed zamknieciem naboru w pozostatych
przypadkach.

W uzasadnionych przypadkach Komitet Sterujgcy ds. Projektéw moze ustali¢ inny niz termin na

ztozenie Rozszerzonej Karty Koncepciji. Informacja o odrebnym dla danego konkursu terminie

ztozenia Rozszerzonej Karty Koncepciji podawana jest kazdorazowo w wewnefrznym ogtoszeniu
konkursowym rozpowszechnianym w GUMed.

Zgtaszanie Koncepcji projektéw do poszukiwania zrddta wsparcia odbywa sie w trybie ciggtym.
Igtaszajgcy obowigzkowo wypetnia wszystkie punkty znajdujgce sie w czesci ,Informacje
podstawowe” Rozszerzonej Karty Projektu. Zgtaszajgcy moze wypetnic cze$¢ drugqg Karty
~Informacije szczegdtowe".

Biuro Projektéw, przed skierowaniem Rozszerzonej Karty Projektu do decyzji Komitetu Sterujgcego ds.
Projektow, sprawdza dostepne dla Uczelni zrédta dofinansowania oraz pomaga Zgtaszajgcemu w
znalezieniu odpowiedniego instrumentu  wsparcia. Jezeli Zgtaszajgcy posiada informacje
o zewnetrznym zrédle dofinansowania (konkursie, programie etc.), powinien jg podac¢ w Karcie
Rozszerzonej. Biuro Projektéw sprawdza wskazane zrédto dofinansowania pod kgtem zgodnosci
Z przedstawiong Koncepcjaq.

Na kazdym etapie procedowania, Zgtaszajgcy moze zostac¢ poproszony o wypetnienie czesci
~Informacje szczegdtowe™ Rozszerzonej Karty Projektu lub o uzupetnienie informacji podanych w
zgtoszonej Karcie.

. Niedopetnienie wymogu uzupetnienia Rozszerzonej Karty Projektu we wskazanym terminie skutkuje

pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

. LZatgcznikami do Rozszerzonej Karty Projektu, sktadanymi razem z Kartqg do Biura Projektdw mogg

by¢ m.in. budzet projektu sporzgdzony w arkuszu kalkulacyjnym Excel, listy intencyjne od partneréw
zainteresowanych wspdlng realizacjqg projektu lub szkic wniosku o dofinansowanie danego projektu.

. Na kazdym etapie przetozony Zgtaszajgcego moze wycofaé zgtoszenie informujgc o tym Biuro

Projektow oraz Zgtaszajgcego w formie pisemne;j.

§4

Wariant rozszerzony - Biuro "Centrum Wsparcia Badan Klinicznych"

Osoby planujgce ztozy¢ wniosek projektowy dotyczgcy niekomercyjnych badan klinicznych, m.in.
w konkursie ogtaszanym przez Agencje Badah Medycznych, przygotowujg Rozszerzonq Karte
Projektu.

Zgtaszajgcy wypetnia Rozszerzong Karte Projektu zgodnie z zawartg w niej instrukcjq i przesyta wersje
edytowalng na adres mailowy Biura "Centrum Wsparcia Badan Klinicznych" dnbk@gumed.edu.pl
oraz do wiadomosci swojego bezposredniego przetozonego. Pracownik Biura "Centrum Wsparcia
Badan Klinicznych" przyjmujgcy karte potwierdza Zgtaszajgcemu jej otrzymanie drogg mailowdq.
Igtaszajgcy obowigzkowo wypetnia wszystkie punkty znajdujgce sie w czesdci ,Informacje
podstawowe” Rozszerzonej Karty Projektu. Zgtaszajgcy moze wypetni¢ cze$¢ drugg cze$¢ Karty
~Informacije szczegdtowe”".

Rozszerzong Karte Projektu nalezy przekazac¢ do Biura "Centrum Wsparcia Badan Klinicznych" nie
pdzniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych przed zamknieciem naboru.

W przypadku szczegdlnych warunkdw konkursu ogtoszonego przez Agencje Badahn Medycznych,
termin wskazany w §4, ust. 4 moze zosta¢ zmieniony. Informacja o terminie ztozenia Rozszerzonej
Karty Projektu bedzie kazdorazowo udostepniana wraz z ogtoszeniem wewnetrznego naboru w
Uczelni.

Biuro "Centrum Wsparcia Badan Klinicznych", przed skierowaniem Rozszerzonej Karty Projektu do
decyzji Komitetu Sterujgcego ds. Projektdw, sprawdza wskazane w Karcie zrédto dofinansowania
pod kgtem zgodnosci z przedstawiong Koncepcjaq.

Na kazdym etapie procedowania, Igtaszajgcy Koncepcje moze zostaé poproszony
o wypetnienie czesci ,Informacje szczegdtowe" Rozszerzonej Karty  Projektu  lub
0 uzupetnienie informacji podanych w zgtoszonej Karcie.

Niedopetnienie wymogu uzupetnienia Rozszerzonej Karty Projektu we wskazanym terminie skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
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Zatgcznikami do Rozszerzonej Karty Projektu sktadanymi razem z Kartg do Biura "Cenfrum Wsparcia
Badan Klinicznych", mogg by¢ m.in. budzet projektu sporzgdzony w arkuszu kalkulacyjnym Excel,
listy intencyjne od partneréw zainteresowanych wspding realizacjq projektu lub szkic wniosku
o dofinansowanie danego projektu.

. Na kazdym etapie przetozony Zgtaszajgcego moze wycofacé zgtoszenie informujgc o tym Biuro

"Centrum Wsparcia Badan Klinicznych oraz Zgtaszajgcego w formie pisemne;.

§5

Konkurs Wewnetrzny

Konkurs Wewnetrzny jest  wyjgtkiem od regut zgtaszania  projektdw  opisanych
w §2 - 4 ninigjsze] Instrukciji.

Celem Konkursu Wewnetrznego jest wybranie projektow, ktére uzyskajg zgode na uczestnictwo
w zewnetrznym naborze i co za tym idzie bedqg wspierane przez Uczelnie w ubieganiu sie
o dofinansowanie z danego zrédta zewnetrznego.

W formule Konkursu Wewnetrznego wykorzystuje sie Rozszerzong Karte Projektu.

Konkurs Wewnetrzny posiada ramy merytoryczne (np. zwigzane z wymogami danego
zewnetrznego zrédta wsparcia) oraz czasowe (wyznaczony zostaje nieprzekraczalny termin
sktadania Rozszerzonej Karty Projektu) i jest ogtaszany w Uczelni przez Biuro Projektdw, po uzyskaniu
zgody Komitetu Sterujgcego ds. Projektow.

Rozszerzone Karty Projektu, zgtoszone przed ogtoszeniem Konkursu Wewnetrznego, wobec ktérych
nie podjeto decyzji o odrzuceniu koncepcji, mogqg zosta¢ wtgczone do konkursu na prosbe
Zgtaszajgcego.

Rozszerzone Karty Projektu, ktére zostaty ztozone po terminie zakonczenia Konkursu Wewnetrznego,
mogq zostac¢ zaakceptowane przy niewypetnieniu limitu projektéw w ramach danego konkursu lub
mogq brac¢ udziat w kolejnych Konkursach Wewnetrznych na wniosek Zgtaszajgcego. Zgtaszajgcy
moze takze zwrdci¢ sie do Biura Projektéw o wsparcie w znalezieniu innego zrédta dofinansowania.

§6

Analiza Karty

Informacyjna Karta Projektu jest sktadana wytgcznie w celu odnotowania w jednostce wspierajgcej
woli ztozenia wniosku projektowego przez Zgtaszajgcego oraz zaplanowaniu odpowiedniego
wsparcia Zgtaszajgcemu, stqd nie podlega innej analizie lub kontroli niz ta okre$lona w §2.

Zgtoszona Rozszerzona Karta Projektu, przed skierowaniem jej do decyzji Komitetu Sterujgcego ds.
Projektéw, podlega analizie administracyjno-formalne;.

Analizy Rozszerzonej Karty Projektu dokonuje jednostka organizacyjna odpowiedzialna w Uczelni za
obstuge danego Zrédta finansowania.

Biuro Projektéw lub Biuro "Centrum Wsparcia Badan Klinicznych" wypetnia Karte Analizy Koncepciji
Projektu (Zatgcznik nr 3 do Instrukcji). Analizy dokonuje wyznaczona przez przetozonego,
odpowiednio Biura Projektéw lub Biura "Centrum Wsparcia Badarn Klinicznych", osoba
odpowiedzialna za dany konkurs. Analiza dokonywana jest zgodnie z wymaganiami i pytaniami
okreslonymi w Karcie Analizy Koncepcji Projektu.

Jedli zajdzie taka konieczno$¢, dodatkowej analizy zgtoszonej Karty dokonuje wybrana jednostka
organizacyjna GUMed, wtasciwa merytorycznie dla opisanych w Karcie dziatan projektowych
(m.in. inwestycji aparaturowych, budowlanych).

Koncepcje, ktére wymagajg wskazania zrédta dofinansowania, nie sg analizowane do momentu
znalezienia wtasciwego instrumentu wsparcia.

O przystgpieniu do analizy koncepcji ztozonej po zakohczeniu Konkursu Wewnetrznego lub
w terminie pdzniejszym niz wskazany w § 3, ust. 4 lub § 4, ust. 4 decyduje odpowiednio przetozony
Biura Projektdw lub Biura "Centrum Wsparcia Badan Klinicznych" na uzasadniony wniosek
Igtaszajgcego. Wniosek nalezy przesta¢é pocztg elektroniczng odpowiednio na  adres
biuroprojektow@gumed.edu.pl lub dnbk@gumed.edu.pl.

Przetozony Biura Projektow lub Biura "Centrum Wsparcia Badan Klinicznych", w uzgodnieniu
z Komitetem Sterujgcym ds. Projektéw, moze odmowic¢ procedowania zgtoszonych Kart ze wzgledu
na brak mozliwosci technicznych do przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu w czasie
pozostatym do zamkniecia konkursu z danego zrédta finansowania.

Termin analizy Rozszerzonej Karty Projektu ztozonej w ramach Konkursu Wewnetrznego okreslany jest
przez Komitet Sterujgcy ds. Projektéw.
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. Jezeli Rozszerzona Karta Projektu ztozona zostata poza trybem Konkursu Wewnetrznego, jej analiza

nastepuje nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od daty ztozenia.

. W razie potrzeby opiekun Karty wnioskuje o poprawki i/lub uzupetnienia Karty oraz doradza

Zgtaszajgcemu w trakcie korygowania Karty. Opiekun podejmuje decyzje czy konieczne jest
dodatkowe uzupetnienie Karty i/lub zatqgcznika ,Ocena kwalifikowalnosci VAT
w projekcie”.

. Jezeli zgtoszona Karta jest sprzeczna z zatozeniami konkursu, opiekun Karty wnioskuje do

przetozonego odpowiednio Biura Projektdw lub Biura "Centrum Wsparcia Badanh Klinicznych o jej
odrzucenie i\lub zgode na znalezienie innego zrodta finansowania.

W przypadku odrzucenia Karty, jej analiza wraz z uzasadnieniem odrzucenia przekazywana jest
drogg mailowq do Zgtaszajgcego.

. Jezelizgtoszona Karta odpowiada warunkom wskazanego konkursu, opiekun Karty dokonuje dalszej

analizy zgodnie z kryteriami zawartymi w Karcie Analizy Koncepciji Projektu.

. Andliza zakohczona jest sformutowaniem pisemnej opinii. Opinia ta zawiera informacje

o tym, na ile Koncepcja zgodna jest ze wskazanym zrodtem dofinansowania. Opinia musi takze
zawierac¢ informacje o koniecznym wktadzie wtasnym Uczelni, potencjalnych ryzykach realizacii
projektu (jezeli mozliwe jest ich okredlenie), a takze zawiera¢ podsumowanie catosci analizy
administracyjno-formalnej.

. Niezwtocznie po zakohczeniu analizy i sporzgdzaniu opinii jednostki dokonujgcej analizy zgtoszonej

Karty, zwotany zostaje Komitet Sterujgcy ds. Projektdw, ktéry podejmuje decyzje na zasadach
okreslonych w Regulaminie Komitetu Sterujgcego ds. Projektow (Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr
29/2018 Rektora GUMed z dnia 30 maja 2018 r.). Rozszerzona Karta Projektu wraz z Kartg Analizy
Koncepciji Projektu, zostajq przekazane Cztonkom Komitetu celem wydania decyzji.

§7

Decyzja Komitetu Sterujgcego ds. Projektow

Komitet Sterujgcy ds. Projektéw wydaje decyzje odnoénie zgtoszonej Karty dziatajgc zgodnie
z Regulaminem Komitetu Sterujgcego ds. Projektéw (Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 29/2018
Rektora GUMed z dnia 30 maja 2018 r.) oraz niniejszg Instrukcjqg.

Po wydaniu przez Komitet Sterujgcy ds. Projektow decyzji, opiekun Karty z jednostki organizacyjnej
obstugujgcej dane zrédto finansowania przekazuje decyzie do wiadomosci Zgtaszajgcego za
posrednictwem poczty elektronicznej.

W przypadku negatywnej oceny Komitetu Sterujgcego ds. Projektédw, Zgtaszajgcy moze wnie$é
odwotanie do Rektora w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania decyzji.

Rektor ma prawo utrzymaé w mocy negatywng ocene Komitetu Sterujgcego ds. Projektéw lub
nakazaé ponowng analize Koncepciji zgodnie z procedurami opisanymi w ninigjszej Instrukcii.

§8

Ztozenie wniosku o dofinansowanie

Autorzy Koncepcii, ktérzy ztozyli Rozszerzonq Karte Projektu i otrzymali zgode na wnioskowanie, majq
prawo ztozy< wniosek o dofinansowanie we wskazanym konkursie.

W odniesieniu do wnioskowania o granty finansowane bezposrednio lub posrednio przez Komisje
Europejska. w ramach programow w szczegdlnosci takich jak: Horyzont Europa, ERASMUS +, Program
UE dla zdrowia, a w ktérych podstawowym elementem identyfikujgcym uczestniczgcq instytucje jest
unikalny numer PIC, projekt moze byc¢ ztozony jedynie po zgtoszeniu zgodnie z §2 niniejszej instrukciji
lub otrzymaniu zgody Komitetu Sterujgcego ds. Projektdw.

. Pracownicy z jednostki organizacyjnej obstugujgce] dane zrédto finansowania, zapewnigjg

Zgtaszajgcemu wsparcie fechniczne i administracyjne w procesie przygotowania wniosku.

Ostateczna wersja wniosku o dofinansowanie powinna zosta¢ ztozona do jednostki obstugujgcej
dany nabdr celem weryfikacji kompletnosci wniosku oraz uzyskania niezbednych podpiséw wtadz
Uczelni w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie wyze] wymienionych czynnosci. Wnioski
o dofinansowanie ztozone przed uptywem termindw wskazanych w ogtoszeniu dotyczgcym danego
naboru, ofrzymujq petne wsparcie oraz zostajg przekazane do niezbednych podpisdw. Wnioski
ztozone po wskazanych terminach nie uzyskajg gwarancji petnego wsparcia pracownikdw jednostki
organizacyjnej obstugujgcej dane zrédto finansowania i mogg nie zostaé przekazane do podpisu
wtasciwego przedstawiciela wtadz uczelni.



5. Termin, w ktérym ostateczna wersja wniosku o dofinansowanie musi zosta¢ przekazana do jednostki
organizacyjnej obstugujgcej dany nabdr jest podawany kazdorazowo w ogtoszeniu dotyczgcym

danego konkursu. Termin ten uzgadniany jest z Rektorem lub Prorektorem wtasciwym merytorycznie
dla danego naboru.

Zatgcezniki:
1. Informacyjna Karta Projektu
2. Rozszerzona Karta Projektu
3. Karta Analizy Koncepciji Projektu



