Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 72/2024 Rektora GUMed z dnia 14 pazdziernika 2024 r.
Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 29/2018 Rektora GUMed z dnia 30 maja 2018 .

REGULAMIN KOMITETU STERUJACEGO DS. PROJEKTOW

§1

Komitet Sterujgcy ds. Projektéw dziata na podstawie Zarzgdzenia Nr 29/2018 Rektora
Gdanskiego Uniwersytetu Medycznego z dnia 30.05.2018 r., ktérego zatgcznikiem jest niniejszy
Regulamin. Regulamin okredla ustrdj wewnetfrzny Komitetu Sterujgcego ds. Projektow
(zwanego dalej: ,Komitetem” Ilub ,Komitetem Sterujgcym”) oraz zasady i tryb jego
funkcjonowania.

§2

1. Zadaniem Komitetu jest podejmowanie decyzji zwigzanych z projektami finansowanymi ze
zrédet zewnetrznych i realizowanymi przez Gdanhski Uniwersytet Medyczny (zwany dalej:
wJczelniq”).

2. Na etapie inicjowania projektéw Komitet decyduje o tym, czy i w jaki sposdb dana
Koncepcja Projektu bedzie procedowana przez Uczelnie. Przez procedowanie Koncepciji
rozumie sie jej przedtozenie we wskazanym konkursie o dofinansowanie ze zrédet
zewnetrznych. Proces inicjowania projektéw przebiega zgodnie z Instrukcjq Inicjowania
Projektéw w Gdanskim Uniwersytecie Medycznym (zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr
30/2018 Rektora Gdanskiego Uniwersytetu Medycznego).

3. Na etapie redlizacji projektdw, w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,
Komitet decyduje w szczegdlnosci o:

1) odwotaniu Kierownika projektu lub jego zmianie na podstawie wniosku formalnego,

2) powotaniu Grupy Roboczej ds. realizacii projektu lub innych organdw pomocniczych,
a takze ich rozwigzaniu lub zmianie sktadu na podstawie wniosku formalnego,

3) wycofaniu projektu z realizacji na podstawie wniosku formalnego oraz opinii Biura
Projektéw lub Biura ,,Centrum Wsparcia Badan Klinicznych”,

4) kluczowych zmianach wymagajgcych podpisania aneksu do  umowy
o dofinansowanie projektu lub umowy partnerskiej na podstawie wniosku formalnego
oraz opinii Biura Projektdw lub Biura ,,Centrum Wsparcia Badan Klinicznych”,

5) wezwaniu Kierownika projektu do ztozenia raportu wewnetrznego z realizacji projektu
okreslajgc jego zakres i termin dostarczenia,

6) podejmowaniu innych, niewymienionych wyzej czynnosci, bedqgcych kluczowymi
Z punktu widzenia finansowego, strategicznego lub organizacyjnego w odniesieniu do
realizowanych projektow.

§3

1. W sktad Komitetu Sterujgcego wchodzqg: Prorektor ds. Rozwoju i Wspdtpracy, Prorektor dis.
Nauki, Prorektor ds. Klinicznych, Kanclerz Gdanhskiego Uniwersytetu Medycznego oraz
Zastepca Kanclerza ds. Finansowych - Kwestor.

2. Komitet Sterujgcy, pisemng decyzjg Przewodniczgcego, moze zostac¢ uzupetniony
o dowolnego Prorektora, Dziekana lub Prodziekana kazdego z wydziatéw Uczelni
oraz dowolnego zastepce Kanclerza lub inng osobe, ktdrej kompetencije bedq niezbedne
do wtasdciwej oceny zgtoszonych projektow.

3. Rektor Uczelni moze bra¢ udziat w obradach Komitetu jako cztonek sktadu decyzyjnego
lub obserwator wedle wtasnego uznania. Kazdorazowo Rektor Uczelni jest powiadamiany
o zebraniach komitetu i moze wtgczy¢ sie do jego obrad w dowolnym momencie
poprzedzajgcym decyzje.
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4. W przypadku rozpatrywania projektu zgtoszonego w ramach nabordw prowadzonych
przez Biuro Projektow lub Biuro ,,Centrum Wsparcia Badan Klinicznych”, przetozony
odpowiedniego Biura bierze udziat w obradach Komitetu. Ze wzgledu na brzmienie § 6
Regulaminu, przetozony Biura Projektéw lub Biura ,,Centrum Wsparcia Badanh Klinicznych”
posiada jedynie gtos doradczy.

§4

Rektor Gdanskiego Uniwersytetu Medycznego, w drodze Pisma Okdlnego, wyznacza
i odwotuje Przewodniczgcego Komitetu.

2. Przewodniczgcy Komitetu posiada nastepujgce prawa i obowigzki:

1) prowadzi posiedzenia Komitetu,

)
2) ustala terminy podjecia decyzji,
3) zarzgdza niezbedne spotkania robocze,
4) podejmuje decyzje o rozszerzeniu sktadu Komitetu zgodnie z § 3 ust. 2 ninigjszego

Regulaminu,

5) decyduje o zaproszeniu na obrady Komitetu specjalistébw z Biura Projektdw, osdb
zgtaszajgcych Koncepcje Projektu, cztonkdw zespotu projektowego lub innych
pracownikéw Uczelni w roli ekspertdw lub doradcow.

3. Komitet Sterujgcy wybiera ze swego grona Wiceprzewodniczgcego Komitetu
bezwzgledng wiekszoscig gtosdéw w obecnosci co najmniej potowy sktadu Komitetu,

w gtosowaniu tajnym.

4. Wiceprzewodniczgcy wykonuje zadania powierzone Przewodniczgcemu i zastepuje go

w przypadku jego nieobecnosci. W sytuacji odwotania Przewodniczgcego Komitetu na

zasadach okredSlonych w §4 ust. 1 Wiceprzewodniczgcy Komitetu petni funkcje
Przewodniczgcego do czasu wyznaczenia nowego Przewodniczgcego Komitetu przez
Rektora.

5.  Odwotanie Wiceprzewodniczgcego nastepuje na wniosek co najmniej trzech cztonkdw
Komitetu w trybie okre$lonym w §4 ust. 3.

§5

Decyzje Komitetu podejmowane sg w drodze gtosowania zwyktg wiekszosciq gtosow
w obecnosci co najmniej potowy ogdinej liczby cztonkdw Komitetu, przy czym
w przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw” decyduje gtos Przewodniczgcego
Komitetu.

2. W ramach swoich kompetenciji, Komitet Sterujgcy wydaje nastepujgce decyzje odnosnie
pomystdw lub inicjatyw projektowych w postaci Koncepcji Projektu zgtoszonych na
zasadach okreslonych w Instrukcji Inicjowania Projektow w Gdanskim Uniwersytecie
Medycznym (zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 30/2018 Rektora Gdanskiego Uniwersytetu
Medycznego):

Decyzja Wyjasnienie

Zgoda na przygotowanie projekiu | Komitet wyraza zgode na przygotowanie projektu,
na podstawie zgtoszone] Koncepdiji ztozenie  wniosku  we  wskazanym  konkursie
o dofinansowanie

Zgoda na warunkowe | Komitet wyraza zgode na przygotowanie projektu,
przygotowanie projektu na| ztozenie wniosku we wskazanym  konkursie
podstawie zgtoszonej Koncepcii o dofinansowanie, jednakze pod warunkiem

wprowadzenia modyfikacji wskazanych w decyzji
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Zlecenie dodatkowej analizy | Komitet wydaje decyzie o przeprowadzeniu
jednostkom wewnetrznym lub | konsultacji z wybranymi ekspertami zatrudnionymi
podmiotom zewnetrznym w GUMed lub zleceniu analiz zewnetrznym firmom

doradczym lub ekspertom. Po uzyskaniu ww.
analizy, Komitet Sterujgcy zbiera sie ponownie,
zapoznaje z analizg i wydaje decyzje.

Obowigzek wprowadzenia | Komitet formutuje liste poprawek lub brakujgcych
poprawek do przestanej Koncepcji| informacji niezbednych do prawidtowej analizy
lub uzyskania dodatkowych | Karty i przekazuje Zgtaszajgcemu okreslajgc termin
informaciji od Zgtaszajgcego ich przygotowania. Po przestaniu poprawek,

Komitet Sterujgcy zbiera sie ponownie, zapoznaije
sie ze zmianami i podejmuje decyzje.

Odrzucenie Karty Koncepciji Komitet nie wyraza zgody na przygotowanie
whiosku o dofinansowanie projektu. Komitet moze
w ramach decyzji zaleci¢ znalezienie innego zrédta
finansowania lub catkowicie odrzuci¢ Karte jako
niezgodnq z celami oraz strategig Uczelni.

Komitet przed podjeciem decyzi ma mozZliwo$¢ zasiegniecia opinii niezbednych
specjalistéw oraz pracownikéw Uczelni.
Decyzja Komitetu powinna by¢ podjeta w terminie pozwalajgcym na przygotowanie
whniosku na dofinansowanie projektu (w przypadku wyrazenia zgody na uczestnictwo
Uczelni i realizacje projektu). Decyzje o ramach czasowych obradowania Komitetu oraz
jego trybie podejmuje kazdorazowo Przewodniczgcy Komitetu.
Wszystkie decyzje Komitetu podejmowane sg podczas jawnych posiedzen, wymagajg
formy pisemnej oraz zawierajq uzasadnienie.
Decyzje Komitetu majg charakter jawny dla wszystkich zainteresowanych stron.
Od decyzji Komitetu przystuguije pisemne odwotanie do Rektora Gdanhskiego Uniwersytetu
Medycznego.
Decyzjg Rektora sprawa moze zostaé skierowana do ponownego rozpatrzenia przez
Komitet Sterujgcy.

§6

Obstuge  administracyjng nabordw  na finansowanie badan klinicznych
i epidemiologicznych zapewnia Biuro ,Centrum Wsparcia Badan Klinicznych”,
a w pozostatym zakresie — Biuro Projektow.

Do zadan obstugi administracyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie analiz dotyczgcych procedowanych spraw,

2) na wniosek Przewodniczgcego Komitetu przygotowanie protokotdw z obrad Komitetu
i innych dokumentow,

3) obstugiwanie procesu obiegu informacji wsirdd cztonkéw Komitetu oraz
zainteresowanych stron,

4) przekazywanie Komitetowi wszelkich informacji i dokumentédw niezbednych do
podjecia decyzji.




